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CÔNG TY CỔ PHẦN LIFETEX
TUYỂN DỤNG VỊ TRÍ : TRỢ LÝ TỔNG GIÁM ĐỐC 
MÔ TẢ CÔNG VIỆC:
· Hỗ trợ bộ phận kinh doanh trong việc chuẩn bị báo giá, hợp đồng, tài liệu chào hàng và các Trợ lý cho Tổng Giám đốc trong các hoạt động kinh doanh và triển khai dự án.
· Phối hợp với bộ phận Kinh doanh, Kỹ thuật, Triển khai để theo dõi tiến độ các dự án/sản phẩm CNTT.
· Tham gia triển khai, demo, hướng dẫn sử dụng sản phẩm cho khách hàng (phần mềm, hệ thống CNTT).
· Chuẩn bị tài liệu demo, hồ sơ chào giá, hợp đồng, báo cáo kinh doanh.
· Hỗ trợ làm việc với khách hàng, đối tác; tham gia họp, ghi nhận và tổng hợp yêu cầu.
· Theo dõi, nhắc việc, báo cáo tiến độ công việc theo chỉ đạo của Tổng Giám đốc.
· Thực hiện các công việc khác theo phân công.

I. YÊU CẦU: 
· Nam, độ tuổi: 22 – 30.
· Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học các ngành: Quản trị kinh doanh, Công nghệ thông tin, Hệ thống thông tin, Kinh tế hoặc liên quan.
· Có kinh nghiệm từ 1 năm trở lên ở vị trí Trợ lý kinh doanh, Nhân viên triển khai, Presales, Support CNTT là lợi thế.
· Hiểu biết cơ bản về phần mềm, hệ thống CNTT, giải pháp công nghệ.
· Có khả năng trình bày, demo sản phẩm, giao tiếp tốt với khách hàng.
· Biết lái xe ô tô (có bằng B2 trở lên) là lợi thế.
· Thành thạo tin học văn phòng; có khả năng soạn thảo tài liệu, báo cáo.
· Nhanh nhẹn, chủ động, chịu được áp lực công việc, sẵn sàng đi công tác khi cần.

II. QUYỀN LỢI
· Thu nhập: 10.000.000 -15.000.000 vnd
· Làm việc từ thứ 2 – sáng thứ 7
· Thưởng hiệu quả công việc, thưởng dự án, thưởng Lễ/Tết. 
· Được tham gia đầy đủ BHXH, BHYT, BHTN theo quy định. 
· Được tham gia các chương trình đào tạo nâng cao năng lực quản lý. 
· Môi trường làm việc chuyên nghiệp, năng động, nhiều cơ hội phát triển. 
· Cơ hội phát triển lên vị trí “Quản lý tương ứng”. 
· Tham gia các hoạt động Team Building, du lịch, sinh nhật, sự kiện nội bộ. 
· Thời gian làm việc: Thứ Hai đến sáng Thứ Sáu (08h00 - 17h00). Thứ Bảy (08h00-12h00)
· Điện thoại liên lạc: 0789743388
· Nộp hồ sơ CV qua email: tuyendung@lifetex.vn
LIFETEX luôn chào đón những ứng viên có năng lực, tư duy quản trị và mong muốn đồng hành cùng sự phát triển bền vững của doanh nghiệp.
Xin cảm ơn Quý Anh/Chị đã quan tâm đến cơ hội nghề nghiệp tại LIFETEX!
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